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PRESENTAZIONE 
 
Il Convitto è una struttura residenziale che ha finalità di sussidio educativo, 
formativo e scolastico. Ospita gli allievi della scuola per la durata dell’intero anno 
scolastico, assicurando un ambiente idoneo alla loro crescita e lo svolgimento di 
attività finalizzate alla formazione educativa e professionale. Il personale educativo 
promuove il processo di crescita e di socializzazione degli allievi convittori 
esercitando, altresì, un’azione di consulenza e guida degli allievi nello svolgimento 
dello studio pomeridiano e di ogni altra attività di natura culturale e/o ricreativa. 
L’integrazione fra il momento didattico-educativo, curato dai Docenti e il momento 
educativo-didattico, affidato agli educatori, permette di garantire continuità e di 
innalzare i margini di successo del processo formativo. 
Il Dirigente Scolastico sovrintende all’andamento educativo, organizzativo e 
disciplinare del Convitto. 
Organo collegiale specifico è il Collegio degli educatori che, presieduto dal D.S., è 
composto da tutto il personale educativo in servizio nell’Istituto. Le riunioni collegiali 
possono essere articolate anche in Gruppi di Lavoro per la definizione di aspetti 
specifici del progetto educativo.  
Anche il Collegio dei docenti è integrato da tutto il personale educativo. Gli 
educatori partecipano, altresì, con compiti consultivi ai Consigli delle classi 
frequentate dagli allievi convittori e semiconvittori. Inoltre, il Consiglio d’Istituto, 
allorché si riunisce per trattare questioni inerenti l’attività del convitto annesso, è 
integrato da un rappresentante del personale educativo eletto dal Collegio degli 
educatori.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



LE RISORSE 

 
Il nostro convitto, ubicato all’ultimo piano dell’Istituto, è una struttura moderna, che 
per l’anno scolastico 2024/25 ospiterà 31 convittori e 65 semiconvittori. 
 

 
 
Dispone di: 

§ 12 camere, tutte con bagno interno (dotato di doccia, lavabo, vaso WC e bidet)  
destinate alla convittualità 

§ 1 camera, con bagno interno, dall’ampia metratura destinata ad attività 
ricreative 

§ 1 Ufficio educatori 
§ 1 infermeria 
§ 1 camera per i custodi, posta all’ingresso della struttura 
§ 1 camera destinata all’assistenza notturna dell’educatore 
§ 1 sala mensa 
§ 1 cucina 
§ 1 saletta tv 
§ 1 reception 
§ 2 ampi terrazzi panoramici 
§ un campo sportivo 
§ un ampio cortile interno 
§ ascensore 
§ 3 aule al secondo piano dedicate al semiconvitto e allo studio guidato 

pomeridiano 
A piano terra, inoltre, sono ubicati 2 locali destinati al servizio di lavanderia e 
guardaroba, oltre ad un ampio Magazzino per le derrate alimentari. 
 
La struttura presenta peculiarità quali: ampi spazi vetrati, grandi cubature di quasi 
tutti i locali, alti soffitti e lunghi corridoi che le conferiscono una buona abitabilità. 



 

 
Il Convitto assicura un ambiente pulito e accogliente. Al suo interno opera personale 
addetto alla pulizia giornaliera delle camere e di tutti gli spazi comuni, accudienti di 
sala e cucina, cuochi, custodi, un’infermiera e operatori amministrativi. 
 
Tutti gli impianti sono adeguati alle norme sulla sicurezza.  
La cultura della sicurezza viene promossa con: 

• La revisione del Documento Valutazione Rischi 
• Il monitoraggio della struttura 
• L’abbattimento delle barriere architettoniche per i portatori di handicap 
• La formazione del personale 
• La sensibilizzazione degli studenti e delle famiglie 

 
La struttura è aperta tutti i giorni, dalle ore 7.30 del lunedì fino alle ore 14.00 del 
sabato. 
 
 
L’ORGANIZZAZIONE DELL'OFFERTA FORMATIVA DEL CONVITTO 
 
L'organizzazione dell'offerta formativa prevede attività didattiche -educative di  
convitto che comprendono tutto l'arco della giornata extrascolastica. 
 
Tali attività sono svolte all’interno del convitto e nelle aule assegnate , poste al 
secondo piano e alle quali si accede dal vano scala del convitto attraverso porte 
tagliafuoco di collegamento senza necessità alcuna di recarsi all’esterno della 
struttura. 
 

 
 
 
 



LE ATTIVITÀ ORGANIZZATE 
 
Nel contesto di un progetto educativo elaborato dal Collegio degli educatori 
annualmente, in raccordo con quello scolastico, vengono programmate e coordinate 
una serie di azioni (sia di natura culturale che ricreativa, nelle ore pomeridiane non 
impegnate nell’attività didattica) volte a sviluppare le “competenze morbide”: 

• fantasia e creatività, autodisciplina, autogestione emotiva, adattabilità, 
responsabilità, lavoro in gruppo, risoluzione dei conflitti, solidarietà, 
tolleranza, fiducia in se’ stessi.  

 
La metodologia di lavoro è quella che viena definita dagli educatori “metodologia 
della  triplaE”: educazione, emozione, eusocializzazione . La logica pedagogica mira a 
creare e ri-creare un ambiente di apprendimento educativo a misura di studente nel 
rispetto dell’età evolutiva di ognuno. 
 
 
LO STUDIO GUIDATO 
 
L’attività di studio guidato si colloca in proficua integrazione con le varie fasi della 
convittualità e semiconvittualità. 
• La fase di studio è predisposta in maniera tale che l’allievo possa svolgere i suoi 

compiti con l’assistenza dell’educatore. Durante lo studio guidato, l’educatore 
segue gli allievi suggerendo metodologie di studio e fornisce, se richiesto, 
indicazioni per l’elaborazione dei compiti. Ai ragazzi delle prime classi che 
presentano difficoltà pregresse viene offerta anche la possibilità di essere aiutati 
e seguiti durante tutto l’anno scolastico dai convittori più “anziani” (Tutor/Peer 
education). Tale attività che permette ai primi di trovare un ulteriore aiuto, oltre 
a quello già offerto dalla scuola e ai secondi di sperimentare il sostegno e la 
solidarietà umana, è coordinata da un educatore.  

 
 
I CONVITTORI 

 

La vita convittuale è descritta e disciplinata, nelle sue varie articolazioni, 
nell’apposito regolamento che si configura come dichiarazione, esplicita e 
partecipata, dell’operato dell’Istituzione Convittuale e coinvolge Dirigente 
Scolastico, Educatori, Convittori e Genitori. Esso viene condiviso ad inizio di ogni 
anno scolastico dalle famiglie, nella convinzione che da una stretta collaborazione 
tra il Convitto e la famiglia possano scaturire le basi per una migliore conoscenza del 
giovane e per una sana convivenza civile. 



 
I SEMICONVITTORI 

Il tempo del semiconvittore è organizzato in modo da integrare le attività 
pomeridiane di studio ed extra-scolastiche con la normale frequenza della scuola. Il 
semiconvittore inizia la sua attività con il pranzo e rimane fino alle 16.30 nella 
struttura seguito dal personale educativo preposto. 

L’attività del Semiconvitto è di rilevante importanza: 

dal punto di vista didattico perché consente allo studente di avvalersi del supporto 
nello studio garantito dalla figura professionale dell’educatore 

dal punto di vista relazionale perché viene garantita una costante dialettica ed un 
continuo confronto sia tra alunni stessi sia nel rapporto tra alunni ed educatori 

dal punto di vista sociale perché offre alle famiglie un servizio sempre più 
apprezzato, che consente alle stesse di poter svolgere in assoluta tranquillità le loro 
attività lavorative. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



PROTOCOLLO  
 
 
Il contesto educativo deve sempre essere ambiente accogliente, rispettoso ed 
inclusivo. E’ necessario pertanto adottare soluzioni logistiche idonee ad assicurare 
l’accesso agli spazi comuni, con la previsione di attività e regole che garantiscano 
una convivenza sicura a tutti coloro che frequentano la struttura oltre che la 
sicurezza dei singoli ambienti che saranno sottoposti ad aerazione e disinfezione.  

 
MISURE ORGANIZZATIVE DI BASE 

 
-  DAL PRIMO GIORNO DI SCUOLA: INGRESSO DI TUTTI I CONVITTORI  
-  DAL MESE DI OTTOBRE: INGRESSO DEI SEMICONVITTORI 
 

ATTIVITA’ NOTE 
Sarà limitato l’accesso all’utenza esterna. 
Non verrà consentito l’accesso al convitto ad 
accompagnatori non autorizzati o a personale non 
assegnato al convitto  

Il custode dovrà assicurarsi che 
l’utenza esterna sia stata autorizzata 
e dovrà annotare tutti gli ingressi 
anche degli addetti ai lavori di 
manutenzione straordinaria. 

Non sarà consentito rientrare in convitto durante le 
attività scolastiche diurne se non per motivi di salute e/o 
urgenze. 
Il docente della classe, tramite il collaboratore scolastico, 
informerà l’educatore. Lo stesso, se necessario, invierà un 
collaboratore del convitto che condurrà l’allievo presso la 
struttura convittuale.  

 

Il rientro da scuola sarà gestito dagli educatori che si 
posizioneranno ai piani delle aule. 

 

I convittori della stessa camera potranno occupare un solo 
tavolo della mensa che recherà il numero della stanza. 
 

 

Solo al personale di sala (adeguatamente protetto) sara’ 
consentito l’ingresso a mensa sia durante i pasti che al di 
fuori degli stessi 
 Per i semiconvittori, qualora non sia possibile ospitarli 
nella stessa sala, si seguirà apposita turnazione oppure, si 
utilizzerà la modalità lunchbox direttamente in aula 
dedicata. 
 

 
 
 
 

Non sono consentiti assembramenti nei corridoi, nelle 
scale e in altre parti comuni 

Saranno I custodi ad accertarsi che 
non si creino affollamenti e 
assembramenti in tutti i luoghi 
comuni all’interno della struttura.  
 



GLI INTERVENTI DI MANUTENZIONE SARANNO EFFETTUATI IN 
ASSENZA DEGLI ALLIEVI   

 
 

 

 

 
Il primo ingresso in convitto seguirà il piano 
orario della scuola  

 

Si prevede di ospitare, se possibile, 
relativamente al numero degli iscritti da 2 a 
max 5 convittori nelle stanze più capienti.  

 
 

SEMICONVITTORI E’ prevista la prenotazione al mattino dalle ore 
8.00 alle ore 9.00 mediante annotazione del 
proprio nominativo sul foglio tenuto dal 
collaboratore collocato all’ingresso della scuola. 
Ciò consentirà una migliore organizzazione dei 
pasti. Oltre le ore 9.00 non sarà consentito 
prenotarsi. 

Lo studio guidato avverrà in convitto e nelle 
aule dedicate poste al secondo piano 
dell’edificio.  

 

Gli educatori assicureranno un’informazione 
mirata relativa alle misure organizzative 
adottate dal convitto. 
 
Dovrà essere garantita inoltre ai lavoratori 
un’informativa specifica circa le norme 
igieniche da rispettare. 
 

L’informativa circa le misure organizzative 
predisposte dal convitto avverrà mediante 
incontri educatori-allievi e lettura dei 
documenti 
 
L’informativa ai lavoratori sarà assicurata 
dall’Istituzione scolastica, anche in 
collaborazione con le figure di prevenzione di 
cui al D.Lgs 81/08  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

VADEMECUM 
 
PERMANENZA IN CONVITTO 
 
PRIMO INGRESSO IN CONVITTO IL LUNEDI’   

 
 
SI ENTRA UNO ALLA VOLTA 
SI LASCIA LA VALIGIA NELLA STANZA 
SI COMUNICA LA PRESENZA ALL’EDUCATORE 
SI COMUNICA SE SONO PREVISTE USCITE DIDATTICHE CON RIENTRO PREVISTO 
DOPO L’ORARIO DEL PRANZO 
SI COMUNICANO EVENTUALI USCITE INFRA-SETTIMANALI 
SI SOSTA IN CONVITTO MAX 10 MINUTI 
CI SI MUNISCE DI PERMESSO PER L’ENTRATA IN AULA 
 
 
PER NESSUN MOTIVO, DOPO L’ORA DI INGRESSO A SCUOLA, SARA’ CONSENTITO 
RIENTRARE IN CONVITTO 

 
 
PER NESSUN MOTIVO, DOPO LE ORE 9.00 DEL MATTINO SARA’ CONSENTITO 
PRENOTARSI PER PARTECIPARE ALLE ATTIVITA’ DI SEMICONVITTO 

 
 
 
 
SOLO PER MOTIVI DI SALUTE E/O PER CASI URGENTI L’ALLIEVO CONVITTORE 
POTRA’ ACCEDERE AL CONVITTO DURANTE LE ORE DI LEZIONE OPPURE DURANTE 
LO STUDIO POMERIDIANO. IL DOCENTE E/O L’EDUCATORE DELLA CLASSE, 
TRAMITE IL COLLABORATORE SCOLASTICO, INFORMERA’ L’EDUCATORE. LO 
STESSO INVIERA’ UN COLLABORATORE DEL CONVITTO CHE CONDURRA’ 
L’ALLIEVO PRESSO LA STRUTTURA CONVITTUALE.  

 
 
 
 
 
 



RIENTRO DA SCUOLA IN CONVITTO 
 
Gli educatori in servizio al primo turno orario gestiranno il rientro in convitto  
 
 
PERMANENZA NELLE CAMERE 
 
E’ bene igienizzarsi spesso le mani e mantenere la stanza sempre pulita, aerata ed igienizzata 
 

 
 
 
USCITA DALLA PROPRIA STANZA 
 
E’ consentito uscire dalla propria stanza solo: 
 
1. PER CONSUMARE I PASTI (IN TAL CASO BISOGNERA’ ATTENDERE IL SUONO DELLA 
CAMPANELLA) 

 

2. PER COMUNICAZIONI CON GLI EDUCATORI  
 

 

3.  PER RAGIONI DI SALUTE  
 
4. PER PARTECIPARE AD ATTIVITA’ ORGAANIZZATE O DI STUDIO 

 
 
5. E’ VIETATO RECARSI NELLE STANZE DEI COMPAGNI SE NON AUTORIZZATI DAGLI 
EDUCATORI.  PER OGNI ESIGENZA OCCORRE RIVOLGERSI AL PERSONALE EDUCATIVO 

 
 
 



 
LIBERA USCITA 
 
LA LIBERA USCITA, CHE POTRA’AVVENIRE SEMPRE PREVIA ESPRESSA AUTORIZZAZIONE 
DEI GENITORI, SARA’POSSIBILE CONCEDERLA PER PER MAX  2 ORE (SALVA DIVERSA 
AUTORIZZAZIONE DEL FAMILIARE) 
 
 
1. A PARTIRE DALLE 17.00 L’EDUCATORE CONSENTIRA’ L’USCITA, ANNOTANDOLA SUL 
REGISTRO (COME DI CONSUETO: ORA DI USCITA E ORA DI RIENTRO) 
 

 
 
2. SONO VIETATI ASSEMBRAMENTI NELLE PARTI COMUNI DELL’EDIFICIO 

 
 
 
4. PER IL RIENTRO SI SEGUIRANNO LE REGOLE DETTATE PER IL PRIMO INGRESSO IN 
CONVITTO  
L’ALLIEVO DOVRÀ POI RECARSI DALL’EDUCATORE PER FAR ANNOTARE SUL REGISTRO IL 
RIENTRO 
 
 
USCITA SETTIMANALE DAL CONVITTO PER RIENTRARE PRESSO LE RISPETTIVE 
ABITAZIONI 
 
PER IL GIORNO DEL RIENTRO GLI ALLIEVI E LE LORO FAMIGLIE, IN BASE ALL’ORARIO DI 
SCUOLA, CONCORDERANNO CON IL COLLABORATORE D.S. L’ORARIO DI USCITA.  
 
PER NESSUN MOTIVO DOPO L’ INGRESSO A SCUOLA L’ALLIEVO POTRA’ RIENTRARE IN 
CONVITTO PER CONSENTIRE AL PERSONALE ADDETTO ALLE PULIZIE LA DISINFEZIONE 
DELLE CAMERE 

 
 
 
 
 
 



ORGANIZZAZIONE DEI SERVIZI MENSA 
 
1.  I CONVITTORI DELLA STESSA CAMERA POTRANNO OCCUPARE UN SOLO TAVOLO 
OPPURE SE SUPERIORE A QUATTRO ANCHE DUE TAVOLI. 
OGNI TAVOLO SARA’ CONTRASSEGNATO DA UN NUMERO CORRISPONDENTE A QUELLO 
DELLA CAMERA 
 
 
2. CI SI POTRA’ RECARE A MENSA SOLO DOPO ESSERE STATI AVVISATI CON APPOSITA 
CAMPANELLA 

 
 
3.ALL’ENTRATA DELLA MENSA UN EDUCATORE SI ASSICURERA’ CHE L’ALLIEVO PROCEDA 
ALL’IGIENIZZAZIONE DELLE MANI UTILIZZANDO l’APPOSITO DISPENSER POSTO 
ALL’INGRESSO DELLA SALA   

 
 
4. NON E’ CONSENTITO ALZARSI DAL PROPRIO TAVOLO. PER QUALSIASI ESIGENZA 
RIGUADANTE IL SERVIZIO MENSA CHIEDERE AL PERSONALE ADDETTO. PER ALTRE 
ESIGENZE RIVOLGERSI AL PERSONALE EDUCATIVO 
 
 
5 SOLO AL PERSONALE DI SALA (ADEGUATAMENTE PROTETTO) SARA’ CONSENTIRO 
L’INGRESSO A MENSA SIA DURANTE I PASTI CHE AL DI FUORI DEGLI STESSI 
6. QUALORA IL SERVIZIO DOVESSE AVVENIRE  IN MODALITA’ SELF-SERVICE. IL 
PERSONALE DI CUCINA E SALA AVRA’ CURA DI PREPARARE PER TEMPO I VASSOI 
COMPLETI DEL PASTO PREVISTO 

 
 

 
 
 
7. IL PANE, L’ACQUA E LA FRUTTA VERRANNO FORNITI  DAL PERSONALE DI SALA 
SECONDO LE ESIGENZE DI CIASCUN RAGAZZO 
 



 
 
 
 
 
 
8. AL TERMINE DEL SERVIZIO MENSA UN EDUCATORE SI ASSICURERA’ CHE I RAGAZZI, 
UNO ALLA VOLTA, RIENTRINO DIRETTAMENTE IN CAMERA.  
 
 
SOLO L’EDUCATORE PUO’  
 
1.     CONSENTIRE L’USCITA DEL RAGAZZO DALLA STANZA 
 
2.  AVVISARE EVENTUALMENTE L’INFERMIERA DELLA NECESSITA’ DI UN SUO 
INTERVENTO 

 
 
3.    ALTRO 

 
 

MISURE- IGIENICO SANITARIE  
AD OGNI INGRESSO IN SALA MENSA. IL PERSONALE EDUCATIVO CONTROLLERA’ CHE 
TUTTI I RAGAZZI DISINFETTINO LE MANI PRIMA DI ENTRARE  

 
 
 
 
 



 
 
PREDISPORRE UNA SANIFICAZIONE DELLA CAMERA COMPLETA IL SABATO 
MATTINA CHE CONSISTERA’ NEL PROCEDERE AD UNA PIU APPROFONDITA PULIZIA 
DELLA CAMERA CON ADEGUATA AERAZIONE DELL’AMBIENTE DA PARTE DEI 
COLLABORATORI ADDETTI ALLE PULIZIE   
 

 

 
 
OGNI ALLIEVO DOVRA’ ESSERE FORNITO DI PROPRIE LENZUOLA, COPERTE E 
COPRICUSCINO OLTRE CHE DI ASCIUGAMANI, ACCAPPATOI, BAGNODOCCIA, 
SHAMPOO, DENTIFRICIO, SPAZZOLINO DA DENTI, SCHIUMA DA BARBA, LAMETTE E 
TUTTO CIO’ CHE OCCORRE PER L’IGIENE PERSONALE. IL TUTTO DOVRA’ ESSERE 
PORTATO VIA SETTIMANALMENTE OPPURE CONSERVATO NELL’APPOSITO 
ARMADIETTO PERSONALE (COMPRESE LE LENZUOLA, IL COPRICUSCINO E LE 
COPERTE) CHIUSO CON PROPRIO LUCCHETTO. L’EDUCATORE DOVRA’ 
ASSICURARSI CHE L’ALLIEVO PROCEDA IN TAL MODO OGNI SABATO 
 

 

 
 



 
  

 
 
 
 OGNI CUSTODE SMONTANTE DAL SERVIZIO DOVRA’ PROVVEDERE ALLA 
DISINFETTAZIONE DELLA PROPRIA STANZA, DELLA PULSANTIERA 
DELL’ASCENSORE E DEL PASSAMANO DELLE SCALE E DELLE MANIGLIE PORTE 
ESTERNE 
 

 
 

 
 
 
 IL PERSONALE ADDETTO ALLA PULIZIA DELLE STANZE DOVRA’ PROVVEDERE A 
DISINFETTARE LE MANIGLIE ESTERNE DI TUTTE LE PORTE DELLE CAMERE E 
PROCEDERA’ ALLA PULIZIA MEDIANTE DISINFETTAZIONE DEI PAVIMENTI DELLE 
PARTI COMUNI (INGRESSO, CORRIDOIO, UFFICIO EDUCATORI, INFERMERIA…)  
 
 

 
 



 
 
 GLI INTERVENTI DI MANUTENZIONE VERRANNO EFFETTUATI IN ASSENZA DEGLI 
ALLIEVI  

 

 
 

 
 
I CUSTODI E I COLLABORATORI SCOLASTICI DOVRANNO ESSERE FIGURE 
COLLABORATIVE, EFFICIENTI, SEMPRE VIGILI E PRONTE SIA ALLA SEGNALAZIONE 
CHE ALL’INTERVENTO QUALORA SIA LORO RICHIESTO 

 
 

 
MISURE TECNICHE ORGANIZZATIVE  

 
 
 SARA’ PREDISPOSTA UNA CAMPANELLA NEL CORRIDOIO DEL CONVITTO DA 
AZIONARE  PER INDICARE I MOMENTI IN CUI SONO PREVISTE LE VARIE ATTIVITA’ 
CONVITTUALI (COMPRESA LA MENSA) 

 
 
 
LE TELEFONATE DA REGISTRARE PER FONOGRAMMA SI RICEVERANNO E SI 
EFFETTUERANNO DAL TELEFONO FISSO.  
 
 



NELLE CAMERE VERRANNO POSIZIONATI DA DUE A CINQUE LETTI NUMERATI. 
ANCHE I MOBILI SARANNO NUMERATI. CIO’ CONSENTIRA’ AD OGNI ALLIEVO DI 
UTILIZZARE SOLO ED ESCLUSIVAMENTE IL LETTO E I MOBILI ASSEGNATI NEI 
GIORNI DI PERMANENZA IN CONVITTO. LA DISPOSIZIONE DEI MOBILI NON DOVRA’ 
ASSOLUTAMENTE ESSERE MODIFICATA PER NON LIMITARE LO SPAZIO DI 
MOVIMENTO COSI’COME CALCOLATO. 
 

 
 
 

 


