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DOCUMENTO DI E-POLICY - Anno Scolastico 2024 2025

1. Introduzione

1.1. 1 presente documento di e-policy definisce le linee guida e le norme comportamentali per
I'utilizzo delle tecnologie digitali (TIC) all'interno dell'Tstituto 11S PIZZINI-PISANO- IPSEOQA —
LICEL” G .GALILEI” in linea con la sua visione educativa e il Piano Triennale dell'Offerta
Formativa (PTOF).

1.2. L'Istituto riconosce il valore delle TIC come strumenti di apprendimento, comunicazione,
inclusione e partecipazione, e si impegna a promuovere un uso positivo, critico, consapevole e
responsabile da parte di tutti i membri della comunita scolastica: studenti, personale docente e
non docente, e genitori.

1.3. Questa e-policy & uno strumento operativo che mira a:
> Sviluppare competenze digitali negli studenti, preparandoli alle sfide e alle opportunita della
societa dell'informazione.
> Promuovere un ambiente digitale sicuro e protetto, prevenendo rischi e comportamenti online
inappropriati.
> Favorire l'integrazione efficace delle TIC nella didattica e nell'organizzazione scolastica.
> Stabilire regole chiare per l'utilizzo delle risorse digitali dell'stituto.

2. Principi Fondamentali

L'utilizzo delle TIC all'interno dell'Istituto si basa sui seguenti principi:

e Responsabilita: Ogni membro della comunita scolastica € responsabile del proprio
comportamento online e dell'utilizzo delle risorse digitali.

e Rispetto: E fondamentale rispettare gli altri, la loro privacy, la loro dignita e le loro
opinioni anche nell'ambiente digitale. Sono inaccettabili comportamenti lesivi,
discriminatori, offensivi o di cyberbullismo.

e Legalita: L'utilizzo delle TIC deve avvenire nel pieno rispetto delle leggi vigenti in materia
di diritto d'autore, protezione dei dati personali, privacy e reati informatici.
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e Sicurezza: E necessario adottare comportamenti che tutelino la propria sicurezza e quella
degli altri online, evitando la condivisione di informazioni personali sensibili e segnalando
eventuali situazioni di rischio.

o Consapevolezza: E importante sviluppare una consapevolezza critica sui contenuti digitali,
valutando l'attendibilita delle fonti e riconoscendo i potenziali rischi della rete.

3. Norme Comportamentali per gli Studenti

3.1. Utilizzo delle Risorse Digitali dell'Istituto:
> L'accesso alla rete internet fornita dall'Istituto ¢ destinato principalmente ad attivita didattiche e di
ricerca ed e concesso agli alunni unicamente tramite dispositivi forniti dall’istituto e configurati
per I'utilizzo con profilo amministrato ( Google Workspace for Education associata allo spazio
web amministrato dal polo scolastico)
> [ vietato manomettere le configurazioni hardware e software dei dispositivi forniti dall'Istituto.
E vietato scaricare e installare software non autorizzato sui dispositivi dell'Istituto.
= L'utilizzo di account personali di posta elettronica e social media durante le attivita didattiche di
norma non ¢ consentito ( vedi regolamento d’istituto ) ed eventualmente puo essere concesso su
indicazione e sotto stretta sorveglianza dei docenti.
3.2. Comportamento Online:

Y

> E necessario utilizzare un linguaggio rispettoso e appropriato in tutte le comunicazioni online
(email, piattaforme didattiche, social media, ecc.).

> E vietato pubblicare, inviare o condividere contenuti offensivi, minacciosi, diffamatori,
pornografici, violenti, discriminatori o che incitino all'odio.

> E vietato effettuare cyberbullismo in qualsiasi forma (insulti, derisioni, minacce, diffusione di
informazioni private, ecc.).

> E necessario rispettare la privacy degli altri, evitando di diffondere immagini, video o
informazioni personali senza il loro consenso.

> E vietato impersonare altri o utilizzare account altrui.

> E necessario citare correttamente le fonti utilizzate per lavori scolastici e ricerche online, nel
rispetto del diritto d'autore.

> E necessario segnalare immediatamente agli insegnanti o al personale scolastico eventuali
contenuti o comportamenti online inappropriati o potenzialmente pericolosi.

4. Norme Comportamentali per il Personale Docente e Non Docente

4.1. Utilizzo delle Risorse Digitali dell'Istituto:
> |l personale ¢ responsabile dell'utilizzo appropriato delle risorse digitali fornite dall'lstituto per
scopi professionali e didattici.
> E necessario garantire la sicurezza delle proprie credenziali di accesso e segnalare eventuali
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accessi non autorizzati.

> E necessario utilizzare software e piattaforme conformi alle normative sulla protezione dei dati
personali.

4.2. Comportamento Online:

> 1l personale ¢ tenuto a mantenere un comportamento online professionale e rispettoso nei
confronti degli studenti, dei colleghi. dei genitori e della comunita scolastica.

> Nelle comunicazioni online con gli studenti, & necessario utilizzare i canali istituzionali, i profili
Google Workspace creati e amministrati dallistituto e seguire le linee guida stabilite dall'lstituto.

> E necessario prestare attenzione alla pubblicazione di contenuti online che possano ledere la
reputazione dell'Istituto o dei suoi membri.

> 1l personale docente ¢ incoraggiato a integrare le TIC nella didattica in modo efficace e
consapevole, promuovendo lo sviluppo delle competenze digitali degli studenti.

= Il personale docente & responsabile della supervisione dell'utilizzo delle TIC da parte degli
studenti durante le attivita didattiche e deve intervenire in caso di comportamenti non conformi.

> Nelle comunicazioni online fra docenti o dei docenti con altro personale scolastico, riguardanti
questioni di lavoro o trasmissione di informazioni sensibili, & obbligatorio I'utilizzo dei canali
istituzionali e/o dei profili Google Workspace creati e amministrati dall’istituto, seguendo le linee
guida specificate in apposito documento ( vedi allegati).

5. Norme Comportamentali per i Genitori/Tutori Legali

5.1. I genitori/tutori legali sono invitati a:

> Collaborare con la scuola per promuovere un uso responsabile e sicuro delle tecnologie digitali da
parte dei propri figli.

> Dialogare con i propri figli sull'importanza di un comportamento online rispettoso e consapevole
dei rischi.

> Monitorare |'attivita online dei propri figli, nel rispetto della loro eta e del loro grado di
autonomia.

> Segnalare alla scuola eventuali problematiche o comportamenti online a rischio riscontrati.

> Partecipare a iniziative di sensibilizzazione e formazione sull'uso delle TIC organizzate
dall'lstituto.

6. Utilizzo di Dispositivi Personali (BYOD - Bring Your Own Device)

e L'utilizzo di dispositivi personali (smartphone, tablet, laptop) a scuola ¢ limitato come disposto in
apposita sezione del Regolamento d'Istituto ( art. 3bis).

7. Sicurezza Online e Protezione dei Dati Personali

7.1. L'Istituto adotta misure tecniche e organizzative adeguate per garantire la sicurezza della
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propria rete informatica e la protezione dei dati personali, in conformita con il Regolamento
(UE) 2016/679 (GDPR) e la normativa nazionale vigente.

7.2. E vietato accedere a siti web o contenuti illegali, dannosi o inappropriati.
7.3. E vietato diffondere online dati personali propri o di terzi senza il loro consenso.

7.4. In caso di smarrimento o furto di dispositivi contenenti dati personali, ¢ necessario informare
immediatamente |'Istituto.

8. Procedure in Caso di Violazione della E-Policy

8.1. La violazione delle norme contenute nella presente e-policy comporta l'applicazione di
sanzioni disciplinari, in conformita con il Regolamento Disciplinare dell'Istituto. La gravita della
sanzione sara valutata in base alla natura e alle conseguenze della violazione.

8.2. In caso di comportamenti online che configurino reati (es. cyberbullismo, diffamazione,
istigazione alla violenza), I'lstituto si riserva il diritto di informare le autorita competenti.

9. Formagzione e Sensibilizzazione

9.1. L'Istituto promuove iniziative di formazione e sensibilizzazione sull'uso responsabile e
sicuro delle tecnologie digitali rivolte a studenti, personale e genitori.

9.2. Vengono organizzati incontri, laboratori e attivita didattiche per sviluppare competenze
digitali, promuovere la consapevolezza dei rischi online e fornire strumenti per un utilizzo sicuro
¢ positivo della rete.

10. Monitoraggio e Revisione

10.1. Il presente documento di e-policy & soggetto a monitoraggio e revisione periodica da parte
del Team Digitale d’istituto ( Animatore Digitale e 3 componenti) eventualmente supportati dal
DPO d’Istituto Dott.ssa Anna Cima, al fine di garantirne I'efficacia e I'aggiornamento in
relazione all'evoluzione delle tecnologie e delle esigenze della comunita scolastica.

10.2. Eventuali modifiche o integrazioni alla presente e-policy saranno condivise e comunicate a
tutta la comunita scolastica.

Approvazione:
Il presente documento di e-policy & stato approvato dal Consiglio d'Istituto in data 20 maggio 2025
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delibera n. 74.

Allegati:
® [nformative e Linee Guida Privacy 2024 2025

® Regolamento sullutilizzo del Registro Elettronico in relazione al trattamento dati e alle credenziali di
accesso — Informativa sul Trattamento dati tramite RE

® [nformativa Piattaforma cloud Google-Workspace -2025

e Uso servizi-aggiuntivi-Workspace Studenti minorenni




